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Hinweise	für	den	Seminarvortrag	
 
1. Die Länge des Seminarvortrags sollte maximal 20 Minuten betragen. 
  
2. Sie müssen nicht jeden Aspekt Ihrer schriftlichen Seminararbeit mündlich vortragen. Häufig 
empfiehlt es sich, nur das zentrale Problem oder die zentralen Probleme des Themas 
anzusprechen und zu diskutieren. Wählen Sie solche Aspekte, die eine anschließende 
Diskussion mit dem Publikum anregen können!  
 
3. Ihr Vortrag sollte sich (wie Ihre Seminararbeit auch) in Einleitung, Hauptteil, Schluss gliedern.  
 
4. Im Rahmen der Einleitung sollten Sie Interesse für Ihr Thema wecken.  
- Häufig bietet es sich an, die Problematik anhand eines Beispielsfalls zu illustrieren. Besonders 
elegant ist es, wenn Sie im Hauptteil auf den Beispielsfall zurückkommen, am Ende vielleicht 
sogar eine Lösung präsentieren können.  
- Benennen Sie einleitend klar die Fragestellung, der Sie nachgehen und auf die Sie eine 
Antwort geben möchten.  
- Sie erleichtern Ihren Hörern die Orientierung, wenn Sie einleitend eine Gliederungsübersicht 
voranstellen und Ihr Vorgehen ankündigen.      
 
5. Es ist in der Regel angenehmer, einem frei gehaltenen als einem abgelesenen Vortrag zu 
folgen. Sie können sich als Gedächtnisstütze Stichwörter auf Karteikarten notieren oder 
einzelne zentrale Punkte, z. B. Ihre zusammenfassenden Thesen (Schluss), ausformuliert 
vorbereiten. Üben Sie den Seminarvortrag zu Hause!  
 
6. Eine visuelle Unterstützung des Vortrags durch eine Präsentation ist mittlerweile üblich 
geworden, aber kein zwingendes Erfordernis. Achten Sie auf eine übersichtliche Gestaltung 
Ihrer Folien! Setzen Sie auf die Folien nur solche Informationen, die Sie auch im Vortrag 
erwähnen!  
 
7. Gestalten Sie für Ihrer Hörerinnen und Hörer ein Handout!  
- Es sollte aus maximal einer DinA4-Seite bestehen.  
- Aus dem Handout sollten Ihr Name und das Thema Ihres Vortrags hervorgehen, außerdem 
sollte es die Gliederung Ihres Vortrags und Ihre Kernthesen enthalten. Auf der Rückseite 
können Sie für Ihr Thema wichtige Vorschriften abdrucken.  
 


